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Cilem tohoto dokumentu je definovat podminky, ze kterych mohou zaméstnanci spole¢nosti Konica
Minolta IT Solutions Czech a.s. (dale jen KM ITS) navstévovat jazykovou vyuku podporovanou a
organizovanou zaméstnavatelem, a dale definovat parametry jazykovych kurzi a zpuUsob realizace
systému jazykového vzdélavani ve spolecnosti KM ITS.
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Cilova skupina

Narok na vyuku maiji standardné vsichni zaméstnanci spolecnosti KM ITS, ktefi nejsou ve zkuSebni Ci
vypovédni dobé&, pfipadné nelerpaji matefskou €i rodiCovskou dovolenou. Nominace na vyuku probiha
dle dale uvedenych kritérii a zaméstnanci na ni nemaji zadny pravni narok.

Zpusob nominace

Nominovat se muze kazdy zaméstnanec spole¢nosti KM ITS.

Termin nominace

Nominace zaméstnancl do vyuky probihaji vzdy v pribéhu celého roku, pficemz zafazeni nového
ucastnika do vyuky je mozné vzdy od zacatku mésice.

Celkova délka trvani jednotlivych kurz( neni pfedem definovana a je zavisla zejména na dosazeném
pokroku jednotlivych Ucastnikl. Ucast zaméstnance ve vyuce je ukon€ena az na zakladé odhlaseni
zaméstnance z vyuky, které je schvaleno pfimym nadfizenym zaméstnance.

Forma nominace

Nominace probiha prostfednictvim pfihlaSovaciho online toolu zde: https://jcl.cz/clients/kmits/

Zarazeni do vyuky

Poté, co zaméstnanec absolvuje vstupni jazykovy test a analyzu potfeb, nasleduje ze strany dodavatele:

» U individualniho kurzu - vybér lektora a terminu vyuky dle poZzadavk( zaméstnance a zahajeni
vyuky standardné do 3 tydnu.

> U skupinového kurzu - vytvofeni vyukové skupiny (pfipadné pfifazeni do jiz existujiciho
kurzu), vybér lektora a terminu vyuky (konsenzus pozadavku jednotlivych U€astnikd) a zahajeni
vyuky standardné do 3 tydnu.

O zahgjeni vyuky je zaméstnanec informovan dodavatelem prostfednictvim e-mailu. Souc¢asné student
obdrzi pfihlaSovaci udaje do systému Schoolpartner.


https://jcl.cz/clients/kmits/
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Forma vyuky

Jazykova vyuka probiha formou pravidelnych individualnich kurzi a skupinovych kurz( (3-6
UCastnikd). Typ kurzu pro kazdého zaméstnance uréuje a schvaluje pfimy nadfizeny a oddéleni HR.

Vyucéované jazyky

Spole¢nost KM ITS podporuje vyuku anglického jazyka. Jakykoliv jiny cizi jazyk, pfipadné studium vice
nez jednoho ciziho jazyka, podléha schvaleni pfimého nadfizeného a oddéleni HR. Schvaleni je
mozné zejména v téchto pfipadech:

» Neznalost ma pfimy vliv na vykon na pracovni pozici, potfeba znalosti daného jazyka je
uvedena v popisu pracovni pozice. Nedosazeni urcitého stupné mlze byt povazovano jako
nesplnéni zakladnich predpokladd pro vykon prace.

» Jedna se o pfipravu na novou pracovni pozici, kde je jina jazykova znalost vyZzadovana.

» Jedna se o mezinarodni rotaci zaméstnance, kde je jiny jazyk jazykem ufednim.

Intenzita vyuky

Standardni intenzita jazykové vyuky je 1 x 90 minut vyuky tydné, pficemz minimalni doba trvani kurzu
jsou 2 mésice. VCas zrusené lekce si UCastnik vyuky s lektorem nahrazuje po dohodé v jiném terminu
nad rémec této intenzity. Jakakoliv jina intenzita podléha schvaleni pfimého nadfizeného a oddéleni
HR.

Termin a €as vyuky

Jazykova vyuka probiha po cely kalendaini rok (vyuka neni v 1été preruSena) s testovacimi obdobimi
vlednu a Cervnu. Vyuka probiha dle ¢asovych preferenci jednotlivych Gc€astnikid, €as vyuky se
nezapocitdva do odpracované doby. Vyuka je ukonena aZ na zakladé vyslovného odhladeni
zameéstnance (viz odstavec Termin nominace).

Misto vyuky

Jazykova vyuka probiha v prostorach spoleénosti KM ITS.

Zaméreni vyuky

Zaméfeni vyuky bude vychazet z potfeb jednotlivych Uc€astnikd identifikovanych bé&éhem vstupniho
jazykového auditu, pfipadné korigovanych béhem samotného kurzu. V pfipadé skupinovych kurzl se
jedna o kompromis pozadavku jednotlivych ucastnikd vyuky.

Lektori

Dle jazykové urovné a preference ucCastnikll vyuky jsou ke kurzim pfifazeni budto cesti lektofi
(doporuc¢ené do urovné B1) nebo rodili mluvéi (od urovné B2
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Ucebni materialy

UcCebni materialy si hradi kazdy ucastnik samostatné. Dodavatel jazykového vzdélavani pro
spolec¢nost KM ITS zajisti objednani ucebnic a jejich dodani jednotlivym zaméstnancum.
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Zaméstnanec nominovany do jazykové vyuky vramci spoleCnosti KM ITS je povinen dodrzovat
dochazku alespon na urovni 70 % vSech naplanovanych lekci, vyjma téch, které byly zruSeny
z divodu nestojicich na strané zaméstnance. Do povolené absence ve vysi 30 % lekci jsou zahrnuty
vdechny pfi€iny absence, jako napfiklad dovolena, nemoc, kratkodoba sluzebni cesta apod.
Dlouhodoba omluvena absence presahujici 2 tydny se do povinné dochazky nezapocCitava. Pro
omluveni kontaktujte prosim hr.its@konicaminolta.cz. a zadavejte nepfitomnost dle postupu ke zruseni
lekce nize.

V pfipadé, Ze zaméstnanec nedosahne v ramci meziroéniho vyhodnoceni dochazky (2 x ro¢né v lednu
a Cervenci) pozadovanou uroven dochazky, bude z jazykové vyuky odhlasen.

Ruseni lekci

Ugastnici kurz( jsou povinni svou netiéast na lekci omluvit nejméné 24 hodin pfed zaéatkem. PFipada-
li pfedchozi den na nedéli, sobotu, svatek ¢i den pracovniho klidu, je u€astnik povinen oznamit ji
nejpozdéji do 15. hodiny nejblize pfedchazejiciho pracovniho dne. Stejna pravidla plati i pro lektory.

ZRUSENI LEKCE: pokud se nikdo ze studenti nem(iZe na lekci dostavit, Ize ji bezplatné zrusit 24 hodin
pfedem a vice prostfednictvim portalu Schoolpartner. Portal zaroven vyuzijte i pro zadavani jednotlivych
absenci.

Instrukce k zadani absence naleznete nize nebo zde: https://jcl.cz/files/Zadani Absence SP.pdf

1) Pfihlaste se do svého Uu¢tu v informaénim systému Schoolpartner na adrese
https://sp.eduagroup.cz/.

2) Kliknéte na zalozku ,MuUj kurz".

3) Vlisté pod nazvem kurzu vyberte zalozku ,Terminy setkani*.

4) Vyberte datum lekce, ze které se chcete omluvit, a na témze fadku vpravo kliknéte na ikonu
ozubeného kolecka. Systém automaticky vyhodnoti, zda se jedna o v€asnou nebo pozdni
omluvu — zobrazi se Vam tlacitko.

5) Kliknéte na zobrazené tlacitko, pfipojit muzete do pole ,Poznamka“ i diivod omluvy. Pole je
mozné nechat i prazdné.

6) Kliknéte na tladitko ,Ulozit*, absence je timto zadana do systému. Vezméte prosim na védomi,
Ze tato funkce neni dostupna pro studenty s flexibilnimi rozvrhy.

Pokrok

Kazdy ucastnik jazykoveé vyuky je pfed zahajenim vyuky povinen projit elektronickym testem pro urceni
své vstupni jazykové urovné a telefonickym rozhovorem s auditorem JCL (pfehled jazykovych drovni
naleznete na konci této smérnice).


mailto:hr.its@konicaminolta.cz
https://jcl.cz/files/Zadani_Absence_SP.pdf
https://sp.eduagroup.cz/
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Testovani v pribéhu vyuky se pak kona pravidelné vzdy 1x roéné a to v ¢ervnu:

test na probranou latku pfipraveny lektorem daného kurzu

vysledkem testu je % zvladnuti probirané latky

na zakladé vysledkl tohoto testu neni mozné sledovat pokrok ucastnik( vyuky
soucasti je pisemné hodnoceni Ucastniky ze strany lektora

Kazdy ucastnik jazykové vyuky je povinen se Ucastnit testovani. Vysledky testovani jsou k dispozici
pfimému nadfizenému ucastnika jazykové vyuky a slouzi jako podklad pro vyhodnoceni dosazenych
pokrokovych cill a dalSi rozhodovani o U€asti pfislusného zaméstnance v jazykové vyuce.
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DELKA DELKA
STUDIA DLE | STUDIA DLE
VYUKOVYCH | CAMBRIDGE
PLANU JCL ESOL*

PROFESNI
POZADAVKY /
VYUZITI

VYSLEDEK
PRUREZ. | STUPEN

POPIS UROVNIi JAZYKOVYCH

ZNALOSTI TESTU

» rozumi zndmym kazdodennim vyrazdm a 0 bodu Al 33 lekei
zcela zakladnim frazim, jejichz cilem je (E) Start
vyhovét konkrétnim potfebam » pozice s naprosto
» umi tyto vyrazy a fraze pouzivat sporadickym
Al » umi predstavit sebe a ostatni a klast kontaktem s cizim
jednoduché otazky tykajici se informaci 9-13 Al . jazykem v pasivni
ELEMENTARY -
osobniho razu (napf. o misté, kde Zije, o (E) Medium 33 lekei podobé
lidech, které znd, a vécech, které vlastni) » vyrobni a
» na podobné otazky umi odpovidat technické pozice
» dokaze se jednoduchym zplisobem
5¢ jednoduchym zp 14-20 Al )
domluvit, mluvi-li partner pomalu ) 34 lekci
§ (E) Final
N
< » pozice s ob&asnym
‘g 0-10 A% celkem lkontaktem s ci;in?
g *P-) Start 30 lekci 180-200 hodin Jazykem v pasivni
= i vétam a & Fivany studia pod podobé
ﬁ » rozumi vétam a ¢asto pouzivanym . . . 3
a vyraziim vztahujicim se k oblastem, které se vedenim lektora | » Casto lsle’jedna ®
= holji bezprostfedné tykaji (napf. zakladni °Pa'f“1'?' 83
g informace o ném/ni a jeholjeji roding, o MERE R
5 Bl ooftlrrf VA terminologii
5‘ nakupovani, mistopisu a zaméstnani) 11-15 A2 .
A2 » dokaze komunikovat prostrednictvim (P-1) Medium 35 lekel > =l pOZ?dé’lVek na
ety jednoduchych P°Ir°Z“'”')e”' _
a béznych tloh, jeZ vyzaduji jednoduchou a O ENERIS (PRI
INTERMEDIATE ile &
primou vymeénu informaci o znamych a roc.hleho n’1luv0|ho,’
b&znych skute&nostech ani viastni miuveny
rojev
» umi jednoduchym zptsobem popsat svou N p"]”
vlastni rodinu, bezprostiedni okoli a nigsi-—
zalezitosti tykajici se jeho/jejich 16-20 A2 35 lekei administrativai
nejnaléhavéjsich potreb (P-1) Final pozice, Ucetni, IT
pozice bez
kontaktu s klienty
hovoficimi cizim
jazykem
» pozice
s pravidelnym
0-10 Bl 35 lekci kontaktem s cizim
(INT) Start jazykem v pasivni
podobé a obéasnym
kontaktem v aktivni
» rozumi hlavnim my$lenkam podobé
a srozumitelné spisovné komunikaci » je vyzadovana
tykajici se béznych témat, se kterymi se 11-15 B1 schopnost
o pravidelné setkava v praci, ve Skole, ve (INT) Medium 40 lekci porozumét
':: volném Case atd., neodbornému
E » umi si poradit s vétSinou situaci, jez projevu rodilého
) mohou nastat pfi cestovani v oblasti, kde se celkem miuvéiho
; Bl timto jazykem mluvi, 350-400 hodin » nepouziva mluveny
= . P
;1 INTERMEDIATE » umi napsat jednoduchy souvisly text na studia ’?[oleav k pracovnim
8 témata, ktera dobfe zna nebo ktera holji acelim —
= osobné zajimaji, prezentace )
< s e vysledku, produktd,
”n » dokaze popsat své zazitky jednéni se
a udalosti, sny, nadéje a cile 1620 o sakaznikem
4 ur’m strucne: vysvétlit a odtivodnit své - : 45 lekci » administrativni
nazory a plany (INT) Final el

pozice, finanéni
pozice, nizsi
obchodni pozice
bez kontaktu

s klientem
hovoficim cizim
jazykem



SAMOSTATNY UZIVATEL

ZKUSENY UZIVATEL
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B2
UPPER-
INTERMEDIATE

C1
ADVANCED

Cc2
PROFICIENCY

» student dokaZe porozumét hlavnim
myslenkam slozitych textu
tykajicich se jak konkrétnich, tak
abstraktnich témat véetné odborné
zamérenych diskusi ve svém oboru,

v

dokaze se ucastnit rozhovoru
natolik plynule a spontanné, ze
muze vést bézny rozhovor s
rodilymi mluvéimi, aniz by to
predstavovalo zvy$ené Usili pro
kteréhokoliv Gcastnika interakce,

» umi napsat srozumitelné podrobné
texty na Sirokou $kalu témat a
vysvétlit své nazorové stanovisko
tykajici se aktualniho problému s
uvedenim vyhod a nevyhod rtznych
moznosti

» student ma velmi Sirokou slovni
zéasobu,

» vyborné se orientuje v celém
systému gramatiky, potize ma jen
s idiomatickymi vyrazy,

» jasné a plynule se vyjadfuje o
slozitych tématech,

» jazyk pouziva pruzné a efektivné
pro spolec¢enské i pracovni Ucely,

» rozumi odbornym ¢&lankdm,

» v psaném textu dokaze podrobné
vysvétlit sva stanoviska a
pfizpUsobit styl textu typu adresata

» student ovlada jazyk témér na
arovni rodilého mluvéi,

» hovori plynné, jasné a
promyslené za uziti idiomatickych a
hovorovych vyrazu,

» zapoji se do jakékoli konverzace
nebo diskuze,

» dokaze napsat veskeré slozité
texty véetné resumé a recenzi,

» chape rozdily a odliSné jazykové
zvyklosti riznych typt rodilych
mluvéi

0-10
(CR))

11-15
(U-)

16-20
(Co))

0-10
(ADV)

11-15
(ADV)

16-20
(ADV)

vice nez 21
bodut (ADV)

B2
Start

B2
Medium

B2
Final

C1
Start

C1
Medium

C1
Final

35 lekci
celkem
500-600 hodin
40 lekci studia
45 lekci
45 lekci
celkem
45 lekci 700-800 hodin
studia
50 lekci
celkem
140 lekci 1000-1200

hodin studia

Podminky Uuspésného studia a dosazeni cilové Urovné znalosti a dovednosti:

>

»

»

PARAMETRY KURZU

» pozice s pravidelnym
kontaktem s cizim jazykem
v aktivni podobé

» pravidelné komunikuji
s rodilymi mluvéimi nebo
pracuji s odbornymi texty
Vv cizim jazyce

» pasivni i aktivni znalost
umoznuje standardné
komunikovat o béznych
pracovnich vécech

» obchodni pozice, pozice

produktovych specialistu,
nizsi manazerské pozice

» pozice s kazdodennim
pouzivanim ciziho jazyka,
Casto v podobé telefonickych
hovorli a videokonferenci

» pozice, které vedou jednani
a meetingy v cizim jazyce,
pfipadné prezentuji svoji
spolec¢nost a produkty

» vysoké obchodni pozice

vysoké marketingové
pozice, top management

= maximalné 5 studentl ve skupiné stejné Grovné (rdzna drover jazykovych znalosti znamena

pomalejsi pokrok)

= doporucena intenzita 2 x 90 min. tydné (90 min. lekce jsou vhodnégjsi, u lekci 60 min. je nutna

domaci pfiprava minimalné 60 min.)
DOMACI PRIPRAVA A VOLNY CAS

= minimalné 2-3 x 15 minut mezi lekcemi (vypracovani DU, studium slovni zasoby, ¢teni, pFiprava

dotazu, procvicovani latky)

= dle Cambridge ESOL zasadni podminka u urovni B1-C2, kde je nutna delSi doba samostudia

nez jsou samotné lekce s lektorem

= Cetba beletrie i odborné literatury a denniho tisku v originale, sledovani filmu/pofadl v originale,

poslech radiovych stanic

= kontakt s rodilymi mluv&imi, pfejimani vyslovnosti, pfizvuku, zaméfeni se na fraze, idiomy

AKTIVITA V HODINACH

= student je pfi vyuce aktivni, soustfedény, zapojuje se do konverzace, piSe si poznamky
* vice o intenzité pokroku dle Cambridge ESOL na http://www.cambridgeesol.org/about/standards/can-do.html



http://www.cambridgeesol.org/about/standards/can-do.html

