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Cilem tohoto dokumentu je definovat podminky, ze kterych mohou zaméstnanci spole¢nosti
Diebold Nixdorf, s.r.o. navstévovat jazykovou vyuku podporovanou a organizovanou
zamé&stnavatelem, a dale definovat parametry jazykovych kurzt a zplsob realizace systému
jazykového vzdélavani ve spolecnosti Diebold Nixdorf, s.r.o..
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Cilova skupina

Narok na vyuku maji standardné zameéstnanci spoleCnosti Diebold Nixdorf, s.r.0., Diebold
Nixdorf Retail Solutions, s.r.o., AEVI s.r.0., NO77 s.r.o. ktefi jsou zaméstnani na piny
Uvazek, pripadné necerpaji materskou ¢i rodicovskou dovolenou. Nominace na vyuku
probiha dle dale uvedenych kritérii a zaméstnanci na ni nemaji zadny pravni narok.

Termin nominace

Nominace zamé&stnancl do vyuky probihaji vzdy v pribé&hu celého roku, pfi¢em? zafazeni
nového Ucastnika do vyuky je mozné vzdy dle dohody s course managerem.

Celkovad délka trvani jednotlivych kurzd je 60minut. Ucast zaméstnance ve vyuce je
ukoncena az na zékladé odhlaseni zaméstnance z vyuky.

Zarazeni do vyuky

Poté, co zaméstnanec absolvuje vstupni jazykovy test a analyzu potreb, nasleduje ze strany
dodavatele:

» U skupinového kurzu - vytvoreni vyukové skupiny (pfipadné prifazeni do jiz
existujiciho kurzu), vyb&r lektora a terminu vyuky (konsenzus pozadavkl
jednotlivych G&astnikd) a zahajeni vyuky standardné do 2 tydnd.

O zahajeni vyuky je zaméstnanec informovan dodavatelem prostfednictvim e-mailu.
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Forma vyuky

Jazykovad vyuka probihd formou pravidelnych skupinovych kurzG (2-6 Ulastnik(). Typ
kurzu pro kazdého zaméstnance urcuje a schvaluje oddéleni HR.

Jind forma vyuky (individudlni kurzy, intenzivni kurzy, dovednostni kurzy v cizim jazyce,
jazykové pobyty v CR/zahrani¢i atd.) je mozna po schvéleni pfimého nadfizeného a
oddéleni HR.



| VAASIL LSS SSLITAT SIS ST TIS TSI IS IS IS LSS LSS ALATI LTSS TSI TSI IS IS SIS IS LSS TS LATT TSI SIS ST ITTTILIS IS LSS TS SA ST TSI IS SIS SIS IIIY |

Vyucované jazyky

Spolecnost Diebold Nixdorf, s.r.o. podporuje vyuku anglického jazyka.

Intenzita vyuky

Standardni intenzita jazykové vyuky je 1 x 60 minut vyuky tydné, pricemz minimalni doba
trvani kurzu jsou 2 mésice. VCas zrusené lekce si Ucastnik vyuky s lektorem nahrazuje po
dohodé v jiném terminu nad rdmec této intenzity.

Termin a cas vyuky

Jazykova vyuka probihd po cely kalendaini rok (vyuka neni v Iété prerusena)
s testovacimi obdobimi vlednu a dcervnu. Vyuka probihd dle cZasovych preferenci
jednotlivych Ulastnik(, €as vyuky se nezapoéitava do odpracované doby. Vyuka je
ukoncena az na zakladé vyslovného odhlaseni zaméstnance (viz odstavec Termin nominace).

Misto vyuky

Jazykova vyuka probihd v prostorach spoleénosti Diebold Nixdorf, s.r.o. Ucastnici kurz{
jsou povinni si po dohodé s Office Managementem zarezervovat mistnost pro vyuku.

Zaméreni vyuky

Zamérteni vyuky bude vychazet z potfeb jednotlivych G&astnikl identifikovanych b&hem
vstupniho jazykového auditu, pripadné korigovanych béhem samotného kurzu. V pripadé
skupinovych kurzl se jednd o kompromis pozadavkl jednotlivych G¢astnikd vyuky.

Lektori

Dle jazykové Urovné a preference G&astnikl vyuky jsou ke kurzim pfifazeni budto &esti
lektoFi (doporucené do Urovné B1) nebo rodili mluvci (od Urovné B2).
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Zaméstnanec nominovany do jazykové vyuky v rdmci spoleCnosti Diebold Nixdorf, s.r.o. je
povinen dodrzovat dochazku alespon na Grovni 70% vsech naplanovanych lekci,
vyjma téch, které byly zruSeny z dlvodd nestojicich na strané& zaméstnance. Do povolené
absence ve vysi 30% lekci jsou zahrnuty vSechny pfic¢iny absence, jako napfiklad dovolena,
nemoc, kratkodobd sluzebni cesta apod. Dlouhodoba omluvend absence presahujici 2 tydny
se do povinné dochazky nezapocitdva. Pro omluveni kontaktujte  prosim
rusenihodin@calefonianschool.
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Ruseni lekci

U&astnici kurzG jsou povinni svou nelGéast na lekci omluvit nejméné 24 hodin pred
zacatkem. Pripada-li predchozi den na nedéli, sobotu, svatek & den pracovniho klidu, je
Ucastnik povinen oznamit ji nejpozdéji do 15. hodiny nejblize predchazejiciho pracovniho
dne. Stejna pravidla plati i pro lektory.

Pokrok

Kazdy Uucastnik jazykové vyuky je pred zahdjenim vyuky povinen projit elektronickym
testem pro urceni své vstupni jazykové Urovné (prehled jazykovych urovni viz Pfiloha
1) a pohovorem pro zjiSténi vyukovych potreb.

Testovani v pribéhu vyuky se pak kona pravidelné vzdy 1x ro¢né&, a to pro vlastni
potiebu zaméstnance:

1) na konci Skolniho roku (Cerven)

- prafezovy test pripraveny metodiky jazykové $koly, ktery pokryva vsechny
jazykové Urovné a jeho zadani je pro v8echny G&astniky kurz( stejné

= test provéruje pasivni znalosti jazyka (tedy gramatiky a slovni zasoby)

= aktivni dovednosti (mluveni, porozuméni slySenému, schopnost a pohotovost
reakci apod.) jsou hodnoceny lektorem v jeho slovnim komentafi

- vysledkem je aktuadlni jazykova urovern znalosti, diky niz je mozné
monitorovat dosazeny pokrok.



