JABLOTRON

SDELENI S1224503

Od: Zuzana Sidlichovska (manazer kvality a HR)
Datum: 09.04.2024

Komu: intranet (sekce Interni sdéleni), David Krita (Feditel obchodni sité), Eva Ryndova (vedouci
FO), Michal Sekerka (provozni feditel), Radek Schauer (manazer rozvoje spole¢nosti), Michal Skala
(vykonny feditel), Jan Vrbovec (vedouci IT), zamé&stnanci nominovani na jazykovou vyuku

Kopie: - - -

Pravidla jazykové vyuky

Cilem jazykové vyuky je zlepSit komunikaéni dovednosti
zameéstnancl v pfislusném jazyce. Primarni dliraz je kladen
na zlepSeni konverzacnich dovednosti, gramatiky a slovni
zasoby pro feseni praktickych a obchodnich situaci, se kterymi

se pfi pracovni ¢innosti setkavaji.

1. Nominace u€astnikli: Do jazykové vyuky jsou zapojeni

zaméstnanci v zdkladnim pracovnépravnim vztahu

ke spole¢nosti a nominuje je vedeni spole¢nosti dle jejich

pracovniho zafazeni a provoznich potfeb spole¢nosti.

2. Plan vyuky: Plan vyuky je nastaven jazykovou Skolou ve vyukové aplikaci, ve které je za sledované obdobi

pozadovano splnéni 100 % aktivit ze studijniho planu. Prezenéni a online vyuka slouzi jako podpora
pro praktické procviCovani dovednosti ziskanych pfi studiu studijniho obsahu v aplikaci, pro rozvoj

konverzacnich dovednosti a pro vysvétlovani gramatickych jevu lektorem.

3. Forma vyuky: Preferovanou formou vyuky je online vyuka v malych skupinach (idealné 3 - 5 ucastnika),
do které mohou byt zapojeni i kolegové z jinych €asti holdingu. Online vyuka probihd za ucelem lepSi
interakce se zapnutou kamerou na klidném misté, které umozni plnou koncentraci na vyuku (tzn. nikoli
v auté, ve vefejnych prostorach atp.). Lekce zadlinaji ve stanoveny €as a probihaji bez vyfizovani
telefonickych hovori a e-maili, vSichni GCastnici jsou bez ohledu na své aktudlni znalosti ostatnimi

respektovani a podporovani.

4. Rozvrh hodin: Délka jedné lekce s lektorem je 60 min. a vyuka probiha 1x tydné vzdy v ¢asech mimo hlavni
pracovni dobu (tzn. 8:30 hod. az 16:30 hod.). Terminy lekci individualni vyuky si domlouva ucastnik pfimo
s lektorem tak, aby celkovy pocet lekci v kalendafnim roce odpovidal vyuce 60 min. 1x tydné, pficemz lekce

zru$ené z dlivodu dovelené neni tfeba nahrazovat (max. 5 lekci ro€né).
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5. Misto vyuky: P¥i u¢asti na online vyuce je tfeba zajistit, aby nebyli vyukou ruseni kolegové. Prezen¢ni vyuka
se kona v zasedacich mistnostech uréenych primarné pro interni Gcely (nikoli pro navstévy), pfipadné
v kancelafich uréenych pro jednoho pracovnika, nebo v jinych pracovnich prostorach, kde nebudou ruseni

kolegové, ani ucastnici vyuky.

6. Podptirné materialy: Soucasti vyuky je pfistup do vyukové aplikace, podklady pfedané od lektort si mohou

ucastnici vytisknout ve spolecnosti, ale ostatni studijni materialy a dalSi zdroje si zajiStuji na své naklady.

7. Jazykové urovné: Mezinarodni jazykové urovné pro angli¢tinu, némdcinu, italstinu, $panélstinu a ¢estinu jsou

definovany podle Spole¢ného evropského referenéniho ramce pro jazyky (CEFR):

» A1 (zacatecnik): Byt se jedna o zakladni Uroven, studenti jsou schopni se dorozumét v jednoduchych
situacich a porozumét zakladnim frazim a vétam.

= A2 (elementarni): Studenti jsou schopni se aktivnhé zapojovat do rozhovorl a zvladaji bézné
kazdodenni situace s omezenym slovnikem a gramatickou strukturou.

= B1 (stfedné pokrocily): Studenti jsou schopni komunikovat ve znamych situacich, vyjadfit své nazory

a porozumét rozhovorlim o béznych tématech.

= C1 (velmi pokrog€ily): Studenti jsou schopni komunikovat s vysokou urovni jazykového povédomi
a zarazenim do rliznych kontextd. Zvladaji slozité texty a diskuse.
= C2 (plynula vysoce pokrocila): Studenti maji plynulou jazykovou dovednost a jsou schopni porozumét

i produkovat jazyk na urovni rodilych mluvéich.

8. Rozvoj dovednosti: Testovani znalosti je provadéno min. 1x ro¢né, v terminu stanoveném
zaméstnavatelem, a zahrnuje hodnoceni vSech hlavnich dovednosti, tj. poslech, konverzacni dovednosti,

¢teni a psani.

9. Povinna uéast: Minimalné 85 % uc€ast na uskute¢nénych lekcich, zameskané lekci Ize nahradit v systému
efektivnich nahrad nabizenych jazykovou Skolou (vefejné nabizené lekce pro Uc€astniky z rdznych
spolecnosti). Pro individualni vyuku je limit 90 %. Do minimalni u€asti neni zapocitavana absence v dobé
dovolené, pfekazek na strané zaméstnance a v€asné omluvené sluzebni cesty. Za absenci je klasifikovana
také lekce, na niz se uc€astnik dostavil pozdéji nez 10 min. po jejim zahajeni. Za neomluvené absence bude
Ucastnikim z bonusové ¢asti mzdy provedena srazka za vynalozené naklady ve vysi 200 K& / zameskana

neomluvena absence.

10.0Omlouvani a ruSeni vyuky: Omluva na lekci musi byt provedena min. 24 hod. pfed zahajenim lekce

v aplikaci jazykové Skoly.

S1Z24S03 2


https://www.cambridgeenglish.org/cz/exams-and-tests/cefr/

JABLOTRON

11.Podminky pokracovani: V nasledujicim obdobi mohou ve vyuce pokracovat ucastnici, ktefi spinili
minimalni povinnou ucast na vyukovych lekcich, dokoncili 100 % aktivit ze studijniho planu a uspésné
absolvovali znalostni test (tzn. ziskani vyssiho celkového poétu bod oproti pfedchozimu testovani znalosti,
nebo postup do vyssijazykové urovné). Pfi nesplnéni podminek bude dalSi postup feSen pfimym nadfizenym

dle provoznich potfeb a pozadavku stanovenych pro pfislusnou pracovni pozici.

12.Hodnoceni spokojenosti: PoZzadavky na zménu lektora / skupiny obdobné& a neuspokojiva kvalita vyuky
se hlasi pribézné na e-mailovou adresu uréenou pro jazykovou vyuku dostupnou na intranetu spole¢nosti.

Pravidelné hodnoceni spokojenosti provadi elektronicky jazykova Skola.

13.Komunikace: Dotazy tykajici se jazykové vyuky budou zodpovidany na e-mailové adrese urlené

pro jazykovou vyuku, ktera je dostupna na intranetu spolecnosti.

14.Splnéni pozadavkd na jazykové znalosti dle pfFislusné pracovni pozice: Pro nominované zaméstnance
neni ucast ve vyuce povinna v pfipadé, ze prokazi potfebnou jazykovou uroven uspéSnym absolvovanim
testovani (viz bod 8.) na pfisluSnou jazykovou uUroven stanovenou v pracovnépravni dokumentaci, nebo

dolozenim certifikatu ziskaném v systému ETS nebo Cambridge English. Pokud se i pfes spinéni podminek

rozhodne zaméstnanec jazykoveé vyuky ucastnit, je povinen plnit vSechny vy3e stanovené podminky.
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