Pravidla jazykové vyuky ve spolecnosti Elanor

1. Jazykové vzdélavani je uréeno zameéstnancdm, ktefi vyuzivaji cizi jazyk v pracovni
dobé a jejichz jazykové znalosti nedosahuji poZzadované arovné nebo je potfeba si
udrzet stavajici jazykovou Uroven.

2. Obvykle je do jazykového vzdélavani zaméstnanec nominovan nadfrizenym. O
zarazeni do jazykové vyuky mize pozadat zaméstnanec sam, avsak o jeho nominaci
do vyuky rozhoduje nadfizeny. Zaméstnanec mlze byt zafazen do vyuky kdykoliv v
prdb&hu pravidelné vyuky, pokud to okolnosti vyZaduiji.

3. Vramci jazykového vzdélavani rozeznavame nize uvedené formy vyuky jazyka.

U vSech forem vyuky je nutné schvaleni nadfizeného. Prezencni individualni vyuku
schvaluje vzdy feditel divize:

- Prezencni skupinova 1 — 2x tydné na 60 min./90 min.
- Online vyuka 1 — 2x tydné na 60 min./90 min.
- Prezentni Individualni (intenzita dle domluvy)

4. Zaméstnanec ma povinnost dodrzovat minimalné 75% ucast na hodinach. Vedouci
budou pravidelné informovani o dochazce svych zaméstnanci. V pfipadé nedodrzeni
minimalni dochazky tfi mésice po sobé, bude ze strany HR podan navrh o vyfazeni z
vyuky O vyfazeni zaméstnance z diivodu neodlvodnéné nepfitomnosti rozhoduje
manazer sekce.

5. Zameéstnanec je povinen pfipadnou nepfitomnost na vyuce hlasit co nejdfive,
nejpozdeji vdak 24 hodin pred terminem planované vyuky na mailovou adresu
jazykové skoly, kterou uc€astnik vyuky obdrzi pred zahajenim kurzu. Omluvena
nepfitomnost (napf. dovolena, nemoc, sluz. cesta) bude zohlednéna v celkové
dochéazce.

6. Povinnou soucasti vyuky je pfezkouSeni zaméstnance z Urovné znalosti jazyka
formou testu min. 2x ro€né, a to formou Uvodniho rozfazovaciho testu a tzv. progres
testu.

7. Cilem hodnoceni G¢astnik( jazykové vyuky je prokazat, Ze dochazi ke zlepSovani
jejich jazykovych znalosti nebo, Ze je udrZzena dosaZena Uroven znalosti.

O studijnich vysledcich svych zaméstnanct jsou pravidelné vedouci informovani.

8. Pro kontrolu progresu a dochéazky bude v Synergy k dispozici elektronicky report pro
jazykovou vyuku.

9. Zameéstnanec se zavazuje k tomu, Ze se bude aktivné Gcastnit lekci, ale také k
pravidelné domaci pfiprave.

10. Jakakoliv vyjimka z vySe uvedenych pravidel se bude fesit individualné s vedoucim po
konzultaci s HR.



