PRAVIDLA JAZYKOVE VYUKY V DSC DHL

Pravidla jazykové vyuky jsou platna pro Skolni rok 2024/2025 pro vSechny entity
spole¢nosti DSC CR (DHL Supply Chain s.r.0., DHL Solutions k.s., DHL Automotive
S..0.).

1 Podminky zafazeni studentt

Do jazykové vyuky mize byt zafazen zaméstnanec, ktery ma:

e Pracovni pomér na plny Gvazek uzavieny na dobu neurcitou nebo urcitou v délce
min. 1 roku.

e Zaméstnanec neni v den zahajeni vyuky ve zkuSebni ani vypovédni dobé.

e Jazykova vyuka je poskytovana pouze zaméstnancim, ktefi prokazatelné potfebuji
dany jazyk pro vykon své prace a potfebuji se v ném posunout na Uroven, ktera je
nutna pro komunikaci (nejedna se tedy o narokovy benefit zaméstnance). Komu
mUze manaZer vyuku schvalit:

- Vedouci, ktery méa tym cizincd, ktefi mluvi pouze cizim jazykem a potiebuje s
nimi komunikovat (napf.: TL, SL).

- Zameéstnanec, ktery pravidelné komunikuje se zakaznikem (externim i
internim), dodavatelem nebo dopravcem.

- Talent/Potentials — zaméstnanci, s potencialem dal$iho rlistu, ktefi maji
definovany progres ciziho jazyka ve svém rozvojovém planu.

2 Rozsah vyuky

Jazykova vyuka je nabizena ve formé skupinovych (3-6 studentd) nebo individualnich lekci.

Podporované jazyky: angliCtina, anglictina v logistice (ur€end TL a SL), ¢estina,
ukrajinstina, némcina (dalsi jazyky na vyjimku po schvaleni Site mng./BUD).

Individualni vyuka

manazerskéa skupina, talent/potentials, klicové pozice

rozsah vyuky 1 x 90 minut tydné/1 x 60 minut tydné po dohodé s dodavatelem
testovani Cerven

schvaluje liniovy manazer a HRbp

online nebo prezencné

Skupinova vyuka

e ne-manazerskda skupina, TL a SL
e rozsah vyuky 1 x 90 minut tydné



pocet studentd ve skupiné je 3 -6
testovani Cerven

schvaluje liniovy manaZer

online nebo prezencné

2.1 DalSi parametry vyuky

Cas vyuky - vyuka probiha dle ¢asovych preferenci jednotlivych G&astnikd

a pracovnich moznosti, vhodny €as si voli student pfi registraci.

Misto vyuky — prezenc¢ni vyuka probih& v prostorach spolecnosti (kancelaf, zasedaci
mistnost) nebo virtualné online pres Teams.

Zaméreni vyuky - vychazi z potfeb jednotlivych Ucastnikd, tak aby podporovaly posun
v jazykové arovni. Vyuka je nabizend jako Obecna angli¢tina a stejné tak pro dalsi
nabizené jazyky. Déle je nabizena Logisticka angliCtina, ktera je zaméfené na oblasti
denni komunikace pfi praci na provozu (diskuse pfi hodnoceni, provozni hodnoceni,
GEMBA ...) vyuka je primarné urena pro Uroven A0 aZ B1 a je urCena pro pozice TL
a SL (dalSi pozice dle potfeby).

Skolni rok-vyuka probiha od zafi do ¢ervna v&etné. V mimofadnych situacich mize
probihat i pfes léto (Cervenec, srpen). K tomu je vSak potfeba souhlas Site managera
nebo BUD.

Nahradni lekce — pokud se student fadné a v€as omluvi ze své lekce (viz bod 3)
vznika narok na nahradni lekci, kterou si musi student dohodnout s lektorem nebo
vyuZzije jazykovy katalog lekci neboli S E N = systém efektivnich ndhrad. Na nahradni
lekci nevznika narok pokud se student omlouva ze skupinové vyuky a lekce probéhne
s ostatnimi studenty. Vice informaci na SmartConnect.

3 Pravidla pro studenty

e Vyuka jazykd miZe probihat v pracovni dob& nebo mimo ni.

e Vyuka musi byt schvélena pfimym nadfizenym a individualni vyuka jesté lokalnim HRBP.
Konec¢ny souhlas s pfihlasenim studentt do vyuky vydava Site manager dané
pobocky/BUD.

e Podminky studia jazyku:

Dochazka min. 75% (kazdy student si hlida svou dochazku). K vyhodnocovani
dochézky dochazi 2x rocné (leden a Cerven). Dochéazkou se rozumi fyzicka/online
pfitomnost na lekcich (v€etné nahradnich lekci).

Kazdy Skolni rok progres minimalné o jednu urovern od AO max do Urovné B1 Final
(napf.: z Al start na A1 medium). Progres je hodnocen za ukonc€eny Skolni rok
(minimalni doba studia je 3 mésice). Progres je vyhodnocen dle testu a hodnoceni
lektora. Kazdy student projde na zacatku studia vstupnim hodnocenim a zavére¢nym
hodnocenim na konci Skolniho roku. Vice info bod 3.1.



e Vedouci pracovnici maji k dispozici report dochazky (svych podfizenych), kde si mohou
zkontrolovat dochazku svych kolegll. Pokud zjisti nedostate¢nou dochazku, upozorni
studenta na nedodrZeni pravidel.

e Pro pokraCovéani ve vyuce v pololeti nebo dalSim Skolnim roce je potfeba splnit kritéria
viz. podminky studia jazyk(. Manazer studenta mize v mimofadnych situacich
rozhodnout o pokracovani ve studium, i kdyz nebyl spinén bod 6. V takovém pfipadé je
potfeba souhlas Site managera/BUD.

e Student je povinen se s dostateCnym predstihem omlouvat pfi neacasti na vyuce a to
nasledovné: Lekce musi byt zruSena 24 hod pfedem (kona-li se v prvni den po dni volna,
do 16 hodin pfedchoziho pracovniho dne). V pfipadé skupinové lekce s fixnim
(pravidelnym) rozvrhem a individudlni lekce s fixnim rozvrhem je student povinen se
omluvit pfes portal SchoolPartner (dale jen SP). Pokud student navstévuje skupinovou
lekci s flexibilnim rozvrhem nebo individualni lekci s flexibilnim rozvrhem, musi se omluvit
vzdy lektorovi. V takovém pripadé student napi$e dlvod své absence na hodiné vyuky.

3.1 Testovani

V pololeti (leden)—slovni—hednoceni—dekterem test na probranou latku + aktualni
uroven dle lektora.

Na konci $kolniho roku (kvéten/Cerven) povinné absolvovani priifezového testu
(pfipraveny metodiky jazykové Skoly), ktery pokryva vSechny jazykové Urovné a jeho
zadani je pro vSechny Gcastniky kurz( stejné:

Test provéfuje pasivni znalosti jazyka (tedy gramatiky a slovni zasoby),

aktivni dovednosti (porozuméni mluvenému slovu, poslech, schopnost a
pohotovost reakci apod.) jsou hodnoceny lektorem v jeho slovnim komentafi,
vysledkem je aktualni jazykova uUroven znalosti, diky niZ je mozné monitorovat
dosazeny pokrok (u nové zafazenych zaméstnancl se porovnava se vstupni
jazykovou Urovni, u Ucastnikd pokracujicich ve vyuce pak s Grovni z konce
minulého Skolniho roku),

minimalni pokrok pro pokraCovani ve vyuce je jedna Uroven (napf. z A1 Start na
Al Medium) dle adaptované Skaly evropského referenéniho ramce.

Pro studenty navstévujici kurzy se zaméfenim na pracovni a logistickou anglictinu je
dale na konci 3kolniho roku (kvéten/Cerven) povinné absolvovani testu na probranou
latku, ktery je pfipraven akademickym oddélenim JCL a zadava lektor pfimo v hodiné.

Kazdy ucastnik jazykové vyuky je povinen se UCastnit zavérecného testovani. Vysledky
testovani jsou k dispozici pfimému nadfizenému UcCastnika jazykové vyuky a slouzi jako
podklad pro vyhodnoceni dosazeného pokroku a dalSi rozhodovani o Ucasti pfislusného
zaméstnance v jazykové vyuce. Nevyplnéni testu se povazuje za nedosazeni pokroku viz
bod 3 a mlize mu byt ukoncena vyuka viz bod 6. Novy student, ktery se registruje do vyuky 3
a méné mésicl pred testovacim obdobim, test nevypliiuje.



4 Postup pfihlaseni na vyuku

Kazdy zajemce o vyuku si nejprve otevie odkaz na registracni tool, kde si vybere svou
lokalitu a poté bude pfesmérovan na registracni formular, jehoz soucasti je vstupni
rozfazovaci test, ktery zdjemce vyplni v prvnim kroku. Test je povinny pro vSechny nové
studenty a ty co test nevyplnili na konci pfedchoziho Skolniho roku.

Dale pokracuje vyplnénim vSech potiebnych informaci ve formula¥i, jako jsou jméno,
prijmeni, osobni €islo apod. Vyplnény formular odesle a nasledné bude jeho vyuka
schvélena pfimym nadfizenym a pokud pUjde o individuaini vyuku také HRbp.

5 PreruSeni vyuky

Student mlize z diivodu dlouhodobého vysokého pracovniho vytizeni, z dlivodu dlouhodobé
nemoci nebo planované dlouhodobé dovolené (20 a vice dni) pferusit jazykovou vyuku. Toto
preruseni vyuky vSak vzdy musi oznamit svému nadfizenému a dodavateli na emailovou
adresu dhl@jcl.cz.

6 Ukonc€eni vyuky

e V pfipadé, Ze je student ve vypovédni dobé&, nebo odchazi na matefskou Ci
rodiCovskou dovolenou, je povinen toto nahlasit na HR oddéleni, které mu ukon¢i
jazykovou vyuku.

e V pfipadé, Ze student nesplni podminky (viz bod €. 3), bude jeho lekce vyuky
ukoncena.

VeSkeré aktualni informace tykajici se jazykového vzdélavani v DHL najdete na strance
SmartConnect Jazykova vyuka


https://jcl.cz/clients/dhl-supply-chain/

