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3.2 Vyuéované jazyky
Spole€nost PP 53, a.s. podporuje vyuku anglického a némeckého jazyka a ¢estiny pro
cizince. Jakykoliv jiny cizi jazyk, pfipadné vyuka vice nez jednoho ciziho jazyka, podléha
schvaleni pfimého nadfizeného.

4. DOCHAZKA

4.1 Intenzita vyuky
Standardni intenzita je 1 x 60 - 90 minut vyuky tydné, podle zvoleného typu kurzu. Véas
zrusene lekce si uCastnik vyuky nahrazuje s lektorem po dohodé v jiném terminu nad
ramec této intenzity. Jakakoliv jina intenzita podléha schvaleni pfimého nadfizeného.

4.2 Podminky dochazky
Zameéstnanec nominovany do jazykové vyuky, je povinen dodrzovat dochazku
alespon na urovni 70% vSech naplanovanych lekci, vyjma téch, které byly zruseny
z duvodu nestojicich na strané zaméstnance. Nedodrzeni této podminky, muze
zapfi€init ukonéeni nominace zaméstnance z jazykové vyuky ve spoleénosti
PP 53, a.s.

4.3 Termin a €as vyuky
Jazykova vyuka probiha po cely kalendaini rok (vyuka neni v Iét& pierusena)
s testovacimi obdobimi v lednu a ¢&ervnu. Vyuka probiha dle ¢asovych preferenci
jednotlivych u€astniki, €as vyuky se nezapoéitava do odpracované doby.

4.4 Ruseni lekci
Ugastnici kurzd jsou povinni svou netéast na lekci omluvit alespoit 24 hodin pred
zacatkem. Pripada-li predchozi den na nedéli, sobotu, svatek ¢i den pracovniho klidu, je
GcCastnik povinen oznamit ji nejpozdé&ji do 15. hodiny nejblize predchazejiciho
pracovniho dne. Stejna pravidla plati i pro lektory.

4.5 Ukon¢eni jazykového kurzu
Vyuka je ukonlena aZ na zékladé vyslovného odhlaseni zaméstnance z vyuky, po
dohodé s pfimym nadfizenym a zastupcem personalniho oddéleni.

5. UHRADA CENY JAZYKOVYCH KURZU
Pokud nedojde k jiné individualni dohodé&, cenu jazykovych kurzG hradi kompletné
zaméstnavatel, spoleCnost PP 53, a.s. v ramci zvysSovani kvalifikace svych
zaméstnancu.

6. POKROK

6.1 Vstupni test
Kazdy ucastnik jazykové vyuky je povinen pfed zahajenim vyuky projit elektronickym
testem pro ur€eni své vstupni jazykové urovné a pfipadné pohovorem, pro zjisténi
vyukovych potfeb.
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1. UCEL A PREDMET SMERNICE
Smérnice definuje podminky, za kterych mohou zaméstnanci spolecnosti PP 53, a.s.
navstévovat jazykovou vyuku, podporovanou a organizovanou zaméstnavatelem a dale
definovat parametry jazykovych kurzi a zplsobu realizace systému jazykového
vzdélavani ve spole¢nosti PP 53, a.s.
2. NOMINACE ZAMESTNANCU
Cilova skupina
Narok na vyuku maji standardné vs§ichni zaméstnanci spole¢nosti, ktefi jsou zaméstnani
na plny nebo zkraceny uvazek, nejsou ve zkuSebni &i ve vypovédni dobé&, necerpaji
matefskou &i rodiovskou dovolenou. Nominace na vyuku probiha dle dale uvedenych
kritérii a zaméstnanci na ni nemaji zadny pravni narok.
2.1 Zpulsob nominace
Nominaci zaméstnance, stejné jako pfipadné zmény tykajici se ucasti zaméstnance
v jazykové vyuce, schvaluje pfimy nadfizeny na zakladé dohody s pfislusnym
zameéstnancem.
2.2 Termin nominace
Nominace zaméstnanct do vyuky probihaji v pribéhu celého roku, pfiéemz zafazeni
nového ucéastnika do vyuky je mozné vzdy od zacatku mésice.
Celkova délka trvani jednotlivych kurz( neni pfedem definovana a je zavisla pouze na
dohodé udastnika s pfimym nadfizenym.
2.3 Forma nominace
Pozadavek na nominaci mlzZe zaslat zaméstnanec nebo pfimy nadfizeny, po vzajemné
dohodé na personalni oddéleni s uvedenim té&chto informaci:
e jméno a pfijmeni uchazece
e pozice
e vyucCovaci jazyk
o dalSi poznamky
2.4 Zarazeni do vyuky
Poté, co zaméstnanec absolvuje vstupni jazykovy test a analyzu potfeb, nasleduje ze
strany dodavatele vybér vhodného lektora a kurzu, je zahajeni vyuky standardné do 2
tydna.
O zahdjeni vyuky, je zaméstnanec informovan dodavatelem prostfednictvim e-mailu.
3. PARAMETRY VYUKY
3.1 Forma vyuky
Jazykova vyuka probiha formou pravidelnych individualnich anebo skupinovych kurzd
online nebo prezenéni formou. Typ vyuky schvaluje pro kazdého zaméstnance pfimy
nadfizeny.
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6.2 Testovaniv pribéhu vyuky

Hodnoceni pokroku se kona obvykle 2x roéné (testem na probranou latku a prarfezovym
testem). Jeden test je pfipraven lektorem daného kurzu na probranou latku. Druhy test
je pfipraven metodiky jazykové Skoly, pokryva vSechny jazykové Urovné a jeho zadani
je pro v8echny uc€astniky kurzu stejné.

Provéfuje pasivni znalosti jazyka (tedy i gramatiky a slovni zasoby). Vysledkem testovani
je aktualni jazykova uroven znalosti, diky niZ je mozné monitorovat dosazeny pokrok.
Vysledky testovani jsou k dispozici pfimému nadfizenému ucastnika jazykové vyuky a
mohou slouzit k rozhodovani o U¢asti zaméstnance na dalsi jazykové vyuce.

7. ZAVERECNA USTANOVENI

Znalost pravidel stanovenych v této smérnici je odpovédnosti v§ech zaméstnancl, ktefi
maji zajem ucastnit se jazykové vyuky poskytované formou benefitu spole¢nosti PP 53,
a.s. Kazdy novy zaméstnanec se seznami s ustanovenimi této smérnice, nez bude mit
umoznéno Ucastnit se jazykové vyuky. Smérnice je pfistupna véem zaméstnanciim na
podnikovém ulozisti: P:\1 - Podnikova agenda\smérnice.
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