JEDNODENNI
ODBORNE KURZY

2017/2018

jampg
languages


http://jcl.cz

-

Jeden den =
odborny jazyk
intenzivné

-

Martina Cejpova
Product Specialist

JEDNODENNi ODBORNE KURZY

PROC SI VYBRAT JEDNODENNi ODBORNE KURZY

Specializace

Jste-li specialistou, obchodnikem ¢i manazerem,
pouzivate cizi jazyk jako pracovni nastroj a vase
pozice vyzaduje znalost odborné terminologie
¢i dovednosti.

Dopinék
Mate-li bé&znou vyuku, ale potfebujete zlepsit
odbornou/specifickou oblast jazyka.

Osvézeni

Pouzivate-li cizi jazyk pravidelng, ale citite Cas

Mezinarodni prostiedi

Chcete-li  sebevédomé a  profesionaliné
komunikovat s klienty a kolegy v mezindrodnim
prostredi.

Z
Intenzita

Potfebujete-li  intenzivné  nabyt
a aplikovat je okamzité v praxi.

dovednosti

FORMA VYUKY

&, Kombinace
Trénink odbornych a jazykovych doved-
nosti.

' Vyuka pouze v cizim jazyce
= Kurzy vedeny prevazné rodilymi mluveimi
= rychlgisi a spravngjsi interpretace
myslenek, postojl a nazor( v cizim jazyce.

=

od ¢asu potfebu zrevidovat &i doplnit své znalosti.

Sdileni
Chcete-li vyuzit moznost setkat se s odborniky

dalsich firem a sdilet své profesni zkusenosti.

Interaktivita lekci
Velky prostor pro vlastni prezentaci
a dostatecné procviCeni nové latky.

Variabilita a zabava

Siroka $kala &innosti (role-play, panelové
diskuze, modelové situace, cteni, poslech,
video ukazky, cviCeni zaméfena na rozvoj
slovni zasoby).

111
Kurzy probihaji v naSich prostordch, tedy mimo pracovni prostredi studenta. Ten se tak
y muiZe plné soustredit na probiranou latku a neodbiha od rozdélané préce.



1 -5 prihlaSenych 3250 K¢
615 prihlasenych 2275 Ké
16 a vice prihlasenych 1300 K¢

V prostorach James Cook lLanguages v Praze / Brné:
Florentinum, Na Florenci 15, Praha 1

D&m Jakub, Jakubské namésti 127/5, Brno

VSechny kurzy jsou vedeny kvalifikovanymi a zkuSenymi
rodilymi mluvéimi a Ceskymi lektory.

Lektofi disponuji zkusenostmi nejen s vyukou cizich jazykd,
ale i odbornymi znalostmi ve vyucované oblasti.

Odnesete si propracované materidly, které vyuzijete dale primo
Vv praxi.

Kurzy probihaji vzdy od 9:00 do 16:00 hodin.

Kurzy jsou vyucovany v malych skupinkach o 3 - 8 studentech.
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All about Phrases

Be Confident in Writing

Be Confident on the Phone

Business Meetings

Cross Culture

Czenglish
Daily Life in HR

Financial and Banking English
Grammar Refresh

How to Present Effectively

HR - Hiring and Firing
Negotiation and Argumentation
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Telefonicka a emailova komunikace v némc¢iné
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TERMINY - BRNO

Témata - anglictina

2017

fijen - prosinec

2018

unor - éerven

All about Phrases 6. 12.2017 17.5.2018
Be Confident in Writing 18.10. 2017 15. 3. 2018
Be Confident on the Phone 29.11.2017 7.6.2018
Business Meetings 4.10. 2017 5.4.2018
Daily Life in HR 1.11. 2017

Grammar Refresh 14.11. 2017 3.5.2018
HR - Hiring and Firing 19. 4. 2018
Negotiation and Argumentation 25.10. 2017 1.3.2018
Practise your Presentation Skills 22.11. 2017 31.5.2018

VYBRANE REFERENCE

Kurz Insurance English naprosto splnil nase ofekavani. Byl veden profesionalnim lektorem,
ktery byl skvéle pfipraven. Velka Cast kurzu byla vénovana praktickym cviCenim se zpétnou
vazbou, coz kurzu dodalo dynami¢nost a vidim to jako velmi pfinosné a uziteCné. S JCL jsme
absolvovali jesté kurzy Czenglish, Business Meetings a Cross Culture a se vSemi jsme byli
stejné spokojeni.

Katefina Marova
Insurance English

Kurz byl velmi pfinosny. Skvéla lektorka, které bylo dobfe rozumét, umi téma vysvétlit a udrzet
pozornost.

Pavla Kruzikova
Be Confident on the Phone

Pan Simon Steffal znovu prokézal svou profesionalitu, skvélou angliétinu a lidsky pFistup ke
studentlim. Diky!

Marie Odehnalova
Negotiation and Argumentation



Pokud si potrebujete osvézit fraze a ustalena slovni spojeni Obsah kurzu

pouzivana v nejbéznéjsich zivotnich situacich, tento kurz je presné

Y , » Obecné chyby ¢eskych studentt
urcen pro vas. > NejGastsjsi fréze v anglickém jazyce
» Procvicite si nejpouzivangjsi frazova slovesa v anglicting. » Kolokace a idiomy
» Naucite se vhodné fréze pro riizné situace v praci i mimo ni. » Jak (ne)prekladat do anglického jazyka
» Dozvite se, co jsou kolokace — ne kazdé slovo se hodi do vSech > Tipy, jak se ucit fraze a idiomy
situaci, i kdyz v ¢estiné ma podobny vyznam.
» Naucite se, jak psat a mluvit anglicky, nikoli prekladat z Cestiny.
Kurz je uréen vSem, ktefi v zaméstnani telefonicky komunikuji v LAl
angli¢tingé, at uz v ramci firmy nebo s klienty. > Kilicové telefonické fraze
» Ovladnete principy a dovednosti spojené s pracovnimi telefonaty. » Jak znit pratelsky a zdvorile — formalni a neformalni vyrazy
> Prekonate svij strach z telefonické komunikace v cizim jazyce. » Sjednavani schiizek a vyjednavani po telefonu
» Naucite se a osvojite si spravné fraze a vyrazy, diky kterym bude » Konferencni hovory
vase komunikace pfirozena a elegantni. > Reseni telefonickych problémd
» ProcviCovani a ziskani zpétné vazby od lektora
Kurz je uréen kazdému, kdo v praci potrebuje komunikovat pomoci Obsah kurzu
elektronické posty v angli¢tiné, at uz v ramci firmy nebo s klienty. B e i rp— o
» Ovladnete principy a dovednosti spojené s pracovnimi emaily. » Formalni a neformalni styl
» Naudite se spravné fraze a vyrazy, diky kterym bude vase emailo- » Jak byt zdvotily a diplomaticky
va komunikace pfirozena. > Jak psat jednoduse a struéné
» Procvicite si psani rdiznych druhd emaild. » Propojovani myslenek
» Analyza béznych chyb
» ProcviCovani a ziskani zpétné vazby od lektora



Vedete ¢asto interni i externi meetingy a porady v anglickém jazyce
nebo se jich aktivné ucastnite? Pak je tento kurz uréen pravé vam.

>

>

Naucite se fréze a slovni zadsobu souvisejici s formalnim vedenim
meetingl a porad.

Budete umét moderovat porady a udrzet jejich plynulost,
argumentovat v rdmci jednotlivych prispévka.

Dozvite se, jak sumarizovat jednotlivé pfispévky a vystupy z
meetingU.

Jestli mate zajem naucit se vhodné komunikovat v angli¢tiné
po e-mailu, telefonu nebo v osobnim styku, navstivte nas Cross
culture kurz.

>

>

Dozvite se, jak se vhodné vyjadrovat v e-mailech a telefonnich /
osobnich rozhovorech.

Naucite se zachovat povéstnou anglickou zdvorilost a nedélat v
anglicting ,,spoleCenské chyby*.

Procyvicite si slovni zasobu vhodnou pro specifické situace spojené
s praci v mezinarodnim pracovnim prostredi.

Kurz je uréen vSem, ktefi maji zajem vylepSit si své znalpsti
anglického jazyka a lépe pochopit, jakych chyb se jako CeSi
nejc¢astéji dopoustime a jak jim mGzeme predejit.

>

>

Spole¢né s lektorem identifikujete zakladni okruhy typicky
»ceskych“ chyb.

Zjistite, jaké jsou divody, které k chybam vedou, abyste pak
snaze mohli pracovat na jejich odstranéni.

Budete moci s lektorem prodiskutovat, co vas v anglictiné trapi.
Aktivné si procvicite anglictinu formou parovych i skupinovych
aktivit.

vVVvVyYVYyY VVvVvVVVyYVYY

VVvVvVVvVVyYVYY

Obsah kurzu

Zahajeni meetingu

Nastinéni programu

Obhajoba a vysvétleni svych nazor
Predani slova

Kladeni otazek

Sumarizace a ukonceni meetingu

Obsah kurzu

Zdvofilost v anglictiné

Small talk

Emaily a telefonaty
PresvédCovani a argumentace
Jazykova a spolecenska tabu

tento kurz doporucuje

BRITISH CHAMBER
OF COMMERCE
CZECH REPUBLIC

Obsah kurzu

Strucna revize gramatiky
Predlozky a Cleny

Podminky a Casoveé véty

Falesni pratelé a idiomatické fraze
\yslovnost

Rozbor pozadavki od student(



Jde o pokrac¢ovani kurzu HR - HIRING AND FIRING, kurzy vSak
Ize absolvovat i samostatné. Kurz je uré¢en profesional(im z oblasti
HR, ktefi pravidelné komunikuji se svymi kolegy v angli¢tiné.

» Dozvite se vice o kazdodennich procesech v ramci HR, jako jsou
adaptace zaméstnance, benefity, hodnoceni vykonu a talent
management.

» Dovedete diskutovat o trendech ve svété HR.

» Budete moci sdilet své zkuSenosti a napady s ostatnimi
profesionaly z oboru.

Kurz je uréen kazdému, kdo angli¢tinu pouziva, nicméné citi potfebu
zrevidovat a osvézit si své znalosti gramatiky.

» Osvojite si gramatické jevy na stfedné pokrocilé urovni.

» Naudite se rychle a sebejisté pouzivat bézné gramatické casy.

» Rozsifite si své znalosti o uzite¢né fraze a slovni zasobu.

Pro zaméstnance bankovnich a financ¢nich instituci, ktefi
pouzivaji anglicky jazyk ke komunikaci v bankovnim a finanénim
prostiedi.

» Osvojite si terminologii a frazeologii spojenou s prezentaci
bankovnich a finan¢nich instituci a jejich produktd v komunikaci s
klientem.

» Budete umét konzultovat a doporucovat vhodna fesSeni z oblasti
firemniho bankovnictvi.

» Procvicite si prezentaci a interpretaci financnich analyz.

vVvyvyy

vVVvVvVVVyYVYY

vVVvvVvyyvyy

tento kurz doporucuje

BRITISH CHAMBER
OF COMMERCE
CZECH REPUBLIC

Obsah kurzu

Adaptace nového zaméstnance

Benefity pro zaméstnance

Hodnoceni vykonu zaméstnance

Talent management a development centra

Obsah kurzu

Zopakovani a procviCeni Casu Present perfect
Vysvétleni Casu Past perfect

Podminkové véty

Modalni slovesa

NejCastejsi frazova slovesa

Predlozky

Obsah kurzu

Prezentace bankovnich a finanénich produktl a sluzeb klienttim
Retail banking

Popis a vysvétleni grafli a tabulek

Struktura finanéniho sektoru

Vysvétleni ekonomického cyklu a popis soucasnych trendd



Tento kurz je zaméfeny na prezentacni dovednosti z pohledu
teoretickych znalosti a jazykovych dovednosti dllezitych pfi
pripravé prezentaci.

» Procvicite si pokrocilou slovni zasobu vhodnou pro jednotlivé faze
prezentace.

» Dozvite se, jak si spravne zorganizovat prezentaci.

» Budete umét popsat slidy, obrazky a grafy ve vasi prezentaci.

Kurz je uréen profesiondlim z oblasti HR, ktefi pravidelné
komunikuji se svymi kolegy v angli¢tiné.

» Zlepsite svou znalost specifické slovni zasoby zamérené na
personalistiku, spojené s procesy prijimani zaméstnancl a
ukondéovani spoluprace.

» Budete moci sdilet své zkuSenosti a napady s ostatnimi
profesionaly z oboru.

» Ziskate sebejistotu pfi aktivnim uzivani anglictiny v praci.

Kurz je uréen manazerdm ¢i obchodnikiim, ktefi se ucastni
jednani v anglickém jazyce a potrebuji ziskat sebejistotu, at uz
pfi jednani s kolegy, zaméstnanci nebo klienty.

» Naucite se fraze a obraty pouzivané pri vyjednavani.

» Dozvite se, jak byt asertivni v anglicting.

» Procvicite si rlizné situace, do kterych se Vy sami dostavate a kde
potfebujete byt v angli¢tiné velmi sebejisti.

vVVvvVvyyvyy

vVVvVvyYvVyYy

A\ A A A 4

tento kurz doporucuje

BRITISH CHAMBER
Obsah kurzu Y BCC &z,
Kli¢ k Uspésné prezentaci
Organizace prezentace
Jak popsat grafy a tabulky
Vizualizace
Sumarizace myslenek

Obsah kurzu

Jak najit a upoutat nové zaméstnance

Zivotopisy, pracovni pohovory a assessment centra
Popis kompetenci pro rlizné pozice

Ukonc&eni pracovniho poméru

Vystupni pohovor

Obsah kurzu

Obtizné komunika¢ni situace
Taktiky vyjednavani

Spravna argumentace

Asertivita a sluSnost v jednani
Praktické procviceni redlnych situaci



Mate se pfipravit na prezentaci v anglickém jazyce a nechcete
nic zanedbat? Tento kurz je pravé pro vas - zaméreny na
praktické procvi¢ovani jednotlivych ¢asti vaseho projevu tak,
aby kazdy krok byl profesionalné pripraven.
» Ziskate pokrocilou slovni zasobu vhodnou pro jednotlivé Easti vasi
prezentace.
» Dozvite se, jak elegantné zacit a ukoncit vasi prezentaci.
» Naucite se, jak vhodné reagovat v anglickém jazyce a
komunikovat s vasim publikem.
» Budete prezentovat a ziskate zpétnou vazbu na své dovednosti.

Pro vSechny, ktefi pracuji v némecky hovoficim prostredi
a vedou prezentace v némeckém jazyce Ci se jich aktivné
ucastni.

» Osvojite si zasady jasného, stru¢ného a efektivniho vyjadfovani v
pribéhu prezentace v némeckém jazyce.
VyzkousSite si elegantni a neotrely Uvod do prezentace.
Dozvite se, jak aktivné zapojit Ucastniky, klast dotazy.
Procvicite si schopnost pohotové reagovat.
Zvysite si sebevédomi pii svém projevu a zbavite se pfipadnych
obav z prezentace v némding.

vVvyyvyy

Kurz je uréen v podstaté vSem zaméstnancim, ktefi nékdy
v némc¢iné pracovné komunikuji pisemnou formou nebo
telefonicky, at uz interné nebo smérem ke klientovi.

» Osvojite si zadsady a dovednosti z oblasti obchodni korespondence.

» Zbavite se ostychu z komunikace po telefonu v cizim jazyce.

» ProcviCite si spravné fraze a obraty, aby vase komunikace byla
prirozena a elegantni.

vVVvVvVVvVVyYVYY vVVvvVvyyvyy

VVVVVYYVYYVYY

Obsah kurzu

Uvod a zavér prezentace

Kladeni otazek, rétorické otazky a parafraze
Reseni obtiznych situaci pfi vedeni prezentace
Vlastni prezentace

Rozbor prezentaci ticastnikd

Obsah kurzu

Uvitani Ucastnik(l a seznameni s programem

Prezentace

Popis tabulek a graf(i

Kladeni otazek, rétorické otazky a parafraze

Reseni obtiznych situaci pti vedeni prezentace

Vlastni prezentace, zpétna vazba a nasledna doporuceni od
trenéra

Obsah kurzu

Typy obchodni korespondence

Obecna struktura obchodnich dopist a e-mailli

\yjadreni podékovani, stiznosti a omluvy pisemnou formou
Efektivni naslouchani

Telekonference

Formalni a neformalni vyjadfovani

Rozbor nejcastéjsich témat telefonatd

Praktické procvicovani a zpétna vazba od trenéra



James Cook Languages s.I.0.

Tel.: +420 226 200 022, +420 774 784 066
E-mail: jazyky@jcl.cz

IG: 26753456, DIC: CZ26753456

Web: www.jcl.cz

Sledujte nas na socialnich sitich:

CESKA REPUBLIKA

9 Praha (centrala)
Florentinum (recepce C)
Na Florenci 2116/15
110 00 Praha 1

9 Brno
D&M Jakub
Jakubské namésti 127/5
602 00 Brno

9 Miada Boleslav
Vaclavkova 1115
293 01 Mladé Boleslav

SLOVENSKO

9 Bratislava
Laurinska 18
811 01 Bratislava

POLSKO

9 Varsava
ul. Wilcza 31 lok. 5
00-544 Warszawa

KONTAKTY
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